Форма акта о приеме документов в библиотеку
                                Акт N ___
Настоящий акт составлен "__" __________ 19__ г.
_________________________________________________________________________
      (фамилии, имена, отчества и должности лиц, участвующих
_________________________________________________________________________
                       в составлении акта)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
о приеме в библиотеку ___________________________________________________
                           (вид документа и от кого получено)
_________________________________________________________________________
в количестве _____________ экземпляров на общую сумму ___________________
_________________________________________________________________________
                    (повторить сумму прописью)
Список книг (или других документов) прилагается.
                                             Подписи ____________________
                                                           (руководителя)
                                             ____________________________
                                                             (сотрудника)
                                             ____________________________
                                                (лица, сдавшего книги или
                                                    другие документы)
            Список книг или других документов к акту N _____*
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
| N  |   Автор, заглавие книги или вид          |   Цена   |Кол-во|Сумма|
|п/п |            документа                     |          | экз. |     |
|————|——————————————————————————————————————————|——————————|——————|—————|
|    |                                          | руб.|коп.|      |     |
|————|——————————————————————————————————————————|—————|————|——————|—————|
|    |                                          |     |    |      |     |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
—————————————————————————————
* При небольшом количестве принимаемых книг (других документов) перечень включается в текст самого акта.
Форма акта о поступлении
периодических изданий в библиотеку
                               Акт N ______
Настоящий акт составлен "__" __________ 19__ г.
_________________________________________________________________________
            (фамилии, имена, отчества, должности лиц,
_________________________________________________________________________
                 участвующих в составлении акта)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
в том, что за 19__ г. в _________________________________________________
                          (наименование структурного подразделения
                                         библиотеки)
поступило _________________ экземпляров журналов, комплектов газет
                             (ненужное зачеркнуть)
                                    Подписи:  *  ________________________
                                                 ________________________
                                                 ________________________
                                                 ________________________
—————————————————————————————
* Акт подписывается руководителем структурного подразделения библиотеки.
Форма акта о недостаче документов
в поступившей партии
                              Акт N _______
                        "__" _____________ 19__ Г.
Настоящий акт составлен _________________________________________________
                        (фамилии, имена, отчества лиц, участвующих
_________________________________________________________________________
                       в составлении акта)
в том,  что  при  приеме  партии  книг  (или  других  документов),
полученных от ___________________________________________________________
              (наименование учреждения, от которого получены книги
_________________________________________________________________________
                      или другие документы)
_________________________________________________________________________
по _____________________________ N ________________ от 19__ г.
Обнаружено:
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
                             Подписи:
Форма акта об исключении из библиотечного фонда
документов длительного хранения
Рассмотрено на комиссии 
Утверждаю
по сохранности фондов                    ________________________________
Протокол N ____________                  (подпись лица, утвердившего акт)
от "__" _________ 19__ г.                       от "__" _________ 19__ г.
                               Акт N ______
                          "__" _________ 19__ Г.
Настоящий акт составлен _________________________________________________
                        (фамилии, имена, отчества лиц, участвующих
_________________________________________________________________________
                       в составлении акта)
_________________________________________________________________________
об исключении из фонда __________________________________________________
                        (наименование структурного подразделения
                                       библиотеки)
"______" экземпляров ____________________________________________________
                               (указать вид документа)
на сумму ___________ руб. По причине ____________________________________
                                     (указать причину исключения)
Список выбывших _________________________________________________________
                             (указать вид документа)
на "___" _________ листах прилагается.
                        Список по акту N ________
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
| N |Инвен-|Автор и  заглавие,|   Цена  |Коэффици-|Количество |Стоимость|
|п/п|тарный|год издания       |         |ент пере-|экземпляров|         |
|   |номер |                  |         |оценки   |           |         |
|   |      |                  |         |         |           |         |
|———|——————|——————————————————|—————————|—————————|———————————|—————————|
|   |      |                  |руб.|коп.|         |           |         |
|———|——————|——————————————————|————|————|—————————|———————————|—————————|
|   |      |                  |    |    |         |           |         |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
Члены комиссии:
Форма акта об исключении из библиотечного фонда
документов временного хранения
Рассмотрено на комиссии 
Утверждаю
по сохранности фондов                    ________________________________
Протокол N ____________                  (подпись лица, утвердившего акт)
от "__" _________ 19__ г.                       от "__" _________ 19__ г.
                               Акт N ______
                          "__" _________ 19__ Г.
Настоящий акт составлен _________________________________________________
                        (фамилии,  имена, отчества, должности лиц,
_________________________________________________________________________
                 участвующих в составлении акта)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
об исключении из фонда __________________________________________________
                                 (указать вид документа)
"___" экземпляров _______________________________________________________
                                 (указать вид документа)
временного хранения _____________________________________________________
в количестве ________ экз. По причине ___________________________________
                                      (указать причину исключения)
Члены комиссии:
Форма акта об исключении из фонда
утерянных читателями документов и приеме в фонд
документов, признанных равноценными
Рассмотрено на комиссии 
Утверждаю
по сохранности фондов                    ________________________________
Протокол N ____________                  (подпись лица, утвердившего акт)
от "__" _________ 19__ г.                       от "__" _________ 19__ г.
                               Акт N ______
                          "__" _________ 19__ Г.
Настоящий акт составлен _________________________________________________
                        (фамилии, имена, отчества и должности лиц,
_________________________________________________________________________
                 участвующих в составлении акта)
_________________________________________________________________________
об исключении из библиотечного фонда ____________________________________
                                      (наименование библиотеки или
                                                 ее подразделения)
______________ экз. книг (других документов) на сумму ___________________
по причине утери читателями и приеме взамен их ________________ экз. Книг
(других документов) на сумму ____________________________________________
Список книг (других документов) прилагается.
                                 Подписи:
           Список изданий и других документов к акту N _______
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|     Утеряны читателями   |        Заменены          |                 |
|——————————————————————————|——————————————————————————|—————————————————|
|Инв. N|Автор,   |  Цена   |Инв. N|Автор,   |  Цена   | Фамилия читателя|
|      |заглавие,|         |      |заглавие,|         |                 |
|      |год изда-|         |      |год изда-|         |                 |
|      |ния доку-|         |      |ния доку-|         |                 |
|      |мента    |         |      |мента    |         |                 |
|——————|—————————|—————————|——————|—————————|—————————|—————————————————|
|      |         |руб.|коп.|      |         |руб.|коп.|                 |
|——————|—————————|————|————|——————|—————————|————|————|—————————————————|
|      |         |    |    |      |         |    |    |                 |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
