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1. Вводная часть

Задачи библиотеки

-Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путём библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов.

-Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя, информационной культуры и культуры чтения.

-Совершенствование традиционных и освоение новых технологий.

 Основные функции библиотеки

-Образовательная.

-Информационная.

-Культурная.

2. Работа с библиотечным фондом
	№ п/п
	Содержание работы 
	Сроки исполнения
	Ответственные

	I. Работа с фондом  учебной литературы


	1
	Подведение итогов движения фонда. 

Диагностика обеспеченности учащихся учебниками и учебными пособиями на  учебный год.
	сентябрь
	Зав. библиотекой

	2
	комплектования фонда учебной литературы: 

а) работа с перспективными библиографическими изданиями (прайс-листами), каталогами, тематическими планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования и региональным комплектом учебников;
б) подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году, для учащихся и их родителей;
в) оформление заказа учебной литературы для детей из многодетных семей;
г) прием и обработка поступивших учебников:
— оформление накладных;
— запись в книгу суммарного учета;
— штемпелевание;
— оформление картотеки;
— занесение в электронный каталог
	Ноябрь 
Апрель-май

По мере поступления
	Зав. библиотекой

	3
	Составление отчетных документов, диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками и другой  литературой.
	сентябрь
	Зав. библиотекой

	4
	Прием и выдача учебников
	Сентябрь-май-
	Зав. библиотекой

	5
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
	По мере поступления
	Зав. библиотекой

	6
	Оформление выставки: "Знакомьтесь — новые учебники".
	Сентябрь
	Зав. библиотекой

	7
	Списание фонда с учетом ветхости и смены программ.
	Октябрь
	Зав. библиотекой

	8
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с подведением итогов).
	2 раза в год
	Актив библиотеки

	9
	Работа с резервным фондом учебников: — ведение учета; — размещение на хранение; — составление данных для электронной картотеки межшкольного резервного фонда; — передача в другие школы.
	Сентябрь-октябрь
	Зав. библиотекой

	II. Работа с фондом художественной литературы.


	1
	Своевременное проведение обработки и регистрации  поступающей литературы.
	По мере поступления
	Зав. библиотекой

	2
	Обеспечение свободного доступа — к художественному фонду (для учащихся 1 -4 классов); — к фонду периодики (для всех учащихся и сотрудников); — к фонду учебников (по требованию).
	Постоянно
	Зав. библиотекой

	3
	Выдача изданий читателям.
	Постоянно
	Зав. библиотекой

	4
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах. 
	Постоянно
	Зав. библиотекой

	5
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.
	В конце триместра
	Зав. библиотекой

	6
	Ведение работы по сохранности фонда.
	Постоянно
	Зав. библиотекой

	7
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей.
	Постоянно
	Зав. библиотекой

	8
	Работа по мелкому ремонту художественных изданий, методической литературы и учебников с привлечением актива библиотеки, ГПД и учащихся на уроках труда в начальных классах.
	на каникулах и в свободное от учёбы время
	Зав. библиотекой

	9
	Оформление книжной выставки "Эти  книги  вы  лечили сами".
	В течение года 
	Зав. библиотекой

	10
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости и морального износа.
	Декабрь
	Зав. библиотекой

	11
	Оформление новых разделителей:— полочные разделители по темам и классам; — оформление этикеток с названиями журналов на шкафах в читальном уголке; — в книгохранилище; — по новым отделам, по алфавиту с портретами писателей.
	В течение года 
	Зав. библиотекой

	III. Работа с фондом  электронных изданий


	1
	Прием и обработка поступивших  электронных изданий
	По мере поступления
	Зав. библиотекой

	IV. Комплектование фонда периодики



	1
	Оформление подписки на 1 полугодие 2013 года.
	ноябрь
	Зав. библиотекой

	2
	Оформление подписки на 2 полугодие 2013 года.
	апрель
	Зав. библиотекой


3. Информационно-библиографическая работа

Библиотечно-библиографисескаие знания учащимся
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответтственные

	1
	Организация справочно-информационного фонда и картотек, 


	В течение года
	Зав. библиотекой

	2
	Составление библиографических указателей и списков литературы,
	В течение года
	Зав. библиотекой

	3
	Справочно-библиографическое и информационное обслуживание
	В течение года
	Зав. библиотекой

	4
	Библиотечно- библиографическая ориентация читателей, использование компьютерной технологии в справочно-информационном обслуживании и оперативный доступ читателей к информационным ресурсам библиотеки.


	В течение года
	Зав. библиотекой

	5
	Создание электронных каталогов художественно-методических и периодических изданий (алфавитного каталога авторов, каталога заглавий книг и статей, каталога по ключевым словам и персоналиям).

	По мере освоения
	Зав. библиотекой

	6
	Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических знаний: знакомство с правилами пользования библиотекой, знакомство с расстановкой фонда, приёмы работы с СБА, ознакомление со структурой и оформлением книги, овладение навыками работы со справочными изданиями.


	В течение года
	Зав. библиотекой

	7
	Проведение факультативных занятий и кружков по пропаганде библиотечно-библиографических  знаний.


	В течение года
	Зав. библиотекой


4. Работа с читателями

	№ п/п
	Содержание работы 
	Сроки исполнения
	Ответственные

	I. Индивидуальная работа


	1
	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технический персонал, родителей.
	Постоянно
	Зав. библиотекой

	2
	Обслуживание читателей в читальном уголке: учащихся и учителей. 
	Постоянно
	Зав. библиотекой

	3
	Обслуживание на персональном компьютере 
	По мере необходимости
	Зав. библиотекой

	4
	Рекомендательные беседы при выдаче книг. 
	Постоянно
	Зав. библиотекой

	5
	Беседы о прочитанном. 
	Постоянно
	Зав. библиотекой

	6
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку. 
	По мере поступления
	Зав. библиотекой

	7
	Выставка одной книги «Новые поступления». 
	По мере поступления
	Зав. библиотекой

	8
	«Золотая полка книг»- рейтинг самых популярных изданий (оформление выставки). 
	Май
	Актив библиотеки

	II. Работа с библиотечным активом 

	1
	Заседания библиотечного актива
	1 раз в месяц
	Зав. библиотекой

	III.Работа с родительской общественностью.


	1
	Отчет перед родительской общественностью о новых учебниках, поступивших в библиотеку.


	сентябрь
	Зав. библиотекой

	2
	Составление библиографического списка учебников, необходимых школьникам к началу учебного года, для всеобщего ознакомления. 

	Апрель-май
	Зав. библиотекой


	3
	Беседы с родителями «Время доброго общения» - об организации детского чтения. Выпуск  материалов для беседы, а так же закладок и буклетов. Индивидуальные консультации

	На родительских собраниях
	Зав. библиотекой

	4
	Выступление на родительских собраниях с анализом чтения детей Беседа «Почему дети не любят читать»
	
	

	IV. Работа с педагогическим коллективом


	1
	Информирование учителей о новой учебной и методической 

литературе, педагогических журналах и газетах. 
	На педсоветах
	Зав. библиотекой

	2
	Консультационно-информационная работа с 

методическими объединениями учителей-предметников, 

направленная на оптимальный выбор учебников и учебных 

пособий в новом учебном году.

	В течение года
	Зав. библиотекой

	3
	Участие в подготовке Дня учителя 
	5 октября
	Зав. библиотекой

	4
	Поиск  литературы и периодических изданий по заданной 

тематике. Оказание помощи педагогическому коллективу в 

поиске информации на электронных –носителях, в сети Интернет.


	По мере поступления запросов
	Зав. библиотекой

	V. Работа с учащимися 


	1
	Обслуживание учащихся  согласно расписанию работы  

библиотеки
	Постоянно
	Зав. библиотекой

	2
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления 

задолжников (результаты сообщать классным руководителям). «Твой  формуляр» – беседа с задолжниками.

	1 раз в месяц
	Зав. библиотекой

	3
	Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о правилах 

поведения в библиотеке, о культуре чтения книг и журнальной 

периодики. Ответственность за причинённый ущерб книге.
	1 раз в месяц
	Зав. библиотекой

	4
	Информировать классных руководителей о чтении и 

посещении библиотеки каждым классом.
	1 раз в триместр
	Зав. библиотекой

	5
	Рекомендовать художественную литературу и периодические 

издания согласно возрастным категориям каждого читателя.
	Постоянно
	Зав. библиотекой

	6
	«Летнее чтение с увлечением» — подбор рекомендательных 

списков литературы для дополнительного изучения предметов 

истории, литературы географии, биологии.
	Май
	Зав. библиотекой

	7
	«Чтобы легче было учиться» — подбор списков литературы на 

лето по произведениям, которые будут изучать в следующем 

учебном году.
	Май
	Зав. библиотекой

	8
	В помощь учебному процессу. 

Выставка «Что я знаю о ЕГЭ?» (подбор материалов о ЕГЭ). 
Выставка к предметным неделям: «С книгой в мир интересных наук», «За страницами школьного учебника».
Выставка — экспозиция: «История государственной символики». 

Оформить выставку «Куда пойти учиться»
Подготовить обзор «справочные издания – помощники в учёбе»
	В течение года
По предметным неделям 

Постоянно 
Апрель
	Зав. библиотекой

	10
	Выставки книг и журналов-юбиляров: 

975 лет назад (1037) Ярославом Мудрым в Киеве при Софийском соборе была основана первая библиотека Древней Руси 

555 лет назад (1457) в немецком городе Майнце увидела свет точно датированная печатная книга – Псалтырь

480 лет (1533) – «Гаргантюа и Пантагрюэль» Ф.Рабле

205 лет (1808) – «Фауст» (ч. 1) И.В.Гёте

195 лет (1818) –«Роб Рой» В. Скотта

190 лет (1823) – «Квентин Дорвард» В. Скотта

180 лет (1833) – «Пёстрые сказки» В.Ф.Одоевского

180 лет (1833) – «Евгения Гранде» О. де Бальзака 

175 лет (1838) – «Стойкий оловянный солдатик» Х. К. Андерсена

175 лет (1838) –«Песня про царя Ивана Васильевича, молодого опричника 
и удалого купца Калашникова»М.Ю.Лермонтова

170 лет (1843) – «Золотой жук» Э.По 

155 лет (1858) – «Аленький цветочек» С.Т.Аксакова

165 лет (1848) – «Домби и сын» Ч. Диккенса

155 лет (1858) – «Оцеолла, вождь семинолов» Майн Рида

 145 лет (1868) – «Дети капитана Гранта» Жюля Верна

135 лет (1878) – «Без семьи» Г. Мало 

130 лет (1883) – «Остров сокровищ» Р.Л.Стивенсона

130 лет (1883) –«Гуттаперчевый мальчик»Д.В.Григоровича 

100 лет (1913) – «Детство»  М.Горького 

90 лет (1923) – «Мойдодыр» К.И.Чуковского

90 лет (1923) –«Дерсу Узала» В.А. Арсеньева

90 лет (1923) –  «Алые паруса»А.Грина

85 лет (1928) – «Человек-амфибия» А. Беляева

85 лет (1928) –«Лесная газета» В. В. Бианки 

85 лет (1928) –«Три  толстяка» Ю.К.Олеши

85 лет (1928) – «Кем быть?» В.В.Маяковского 

80 лет (1933) – в «Пионерскойправде» 5–11 апреля была опубликована 

«Сказка о Военной Тайне» А. Гайдара

85 лет (1928) –«Двенадцать стульев»И.Ильфа и Е.Петрова

75 лет (1938) – «Детгиз» приступил к созданию серии «Маленькая 

историческая библиотека» 

75 лет (1938) – «Никита и его друзья» Е.И. Чарушина 

70 лет (1943) – «Маленький  принц» А. де Сент-Экзюпери 

65 лет (1948) – «Сказка о потерянном времени»Е. Шварца

65 лет (1948) – «Кортик» А.Н. Рыбакова

65 лет (1948) – Сонеты Уильяма Шекспира в переводе С.Я.Маршака


60 лет (1953) – «451 градус по Фаренгейту» Р. Брэдбери 

40 лет (1973) –«Не стреляйте в белых лебедей»Б. Васильева 

40 лет (1973) –в США издан «Архипелаг ГУЛАГ» А.И. Солженицына


	В течение года
	Зав. библиотекой

	11
	Цикл мероприятий к знаменательным и памятным датам (выставки, подбор стихов, сценариев): 

- день знаний;
- день Интернета в России
- день  учителя;

- день памяти жертв политических репрессий;

- 200 лет со дня основания Царскосельского лицея (1811)

- международный день школьных библиотек «Библиотека – для  души  аптека»;

- день народного единства;

- день согласия и примирения;

- международный день отказа от курения;

- всемирный день борьбы со СПИДом «Скажи жизни «Да!»;

- день конституции РФ «Человек.  Государство. Закон»; 

- 70 лет Московской битвы (1941г.)
- День героев Отечества
-день освобождения г.Плавска от немецко-фашистских захватчиков

- Новый год «Здравствуй, Новый год»;

- день защитника Отечества «Слава, Вам защитники  России!»;
- международный женский день «Вы прекрасны, женщины России!»;

- всемирный день Земли “Земля, которой краше нет”; 

- день смеха;

- всемирный день авиации и космонавтики  «Покорение космоса – слава России!»;
- день Земли;

- день памяти жертв  аварии на Чернобыльской АЭС

- день Победы "Сохраняя память сердца";

- международный день семьи;

- день славянской письменности и культуры;

- день памяти жертв, умерших от СПИДа;

- международный день защиты детей;

- день памяти и скорби;
  

-выпуск информационных буклетов, закладок, памяток  к знаменательным и памятным датам 


	1 сентября

30 сентября
5октября

19 октября

30 октября

27 октября

4 октября

7 ноября

19 ноября

1 декабря

5 декабря
9 декабря
12 декабря

20 декабря
Кон. декабр.
23 февраля

8 марта

21 марта

1 апреля

12 апреля

22 апреля

26 апреля

9 мая

15 мая

19 мая

24 мая

1 июня

22 июня

1 июня
	Зав. библиотекой

	12
	Цикл мероприятий, посвящённых году Германии, в России и  году  России в Германии «Германия и Россия – вместе создавать будущее»:
-Выставка книг  немецких писателей. 

-Выставка репродукций немецких художников

	В течение года 
	Зав. библиотекой

	13
	Цикл мероприятий, посвящённых году российской истории:

-выставка  «Клятву верности сдержали»; 
- выпуск буклета, рекомендательного списка  «И славили Отчизну меч и слово»(200-летию Бородинской битвы);
-выставка, выпуск буклета к 850 – летию  г.Москвы

- выставка к 4 ноября – 400 лет победы Народного ополчения;
- 1150 лет – зарождения Российской государственности «Повесть временных лет»-выставка
	В течение года
4 ноября
	Зав. библиотекой

	14
	Цикл мероприятий к знаменательным датам  Тульского и Плавского края:
Творчество наших земляков
-195 лет со дня рождения Сухово-Кобылина Александра Васильевича, русского писателя, драматурга, просмотр электронной презентации «Писатели Плавского края»
- 185 лет со дня рождения Гербеля Николая Васильевича, поэта, переводчика, редактора, книгоиздателя, 

-155 лет со дня рождения  Сумбатова-Южина Александра Ивановича, театрального деятеля, драматурга, актера,   просмотр электронной презентации «Наши знаменитые земляки», издание брошюры «Наши знаменитые земляки», «Путешествие по нашему району», просмотр видеофильма «На земле нашей Плавской раздольной»
«Место человека на Земле», рассказ о творческих людях района, встреча с поэтессой И.В.Пархоменко, краеведом Новиковым Б.Д.
	В течение года
сентябрь
декабрь


	Зав. библиотекой

	15
	Культурно-массовые мероприятия.

Экскурсии в библиотеку «Добро пожаловать в библиотеку!»
Экскурсия в детскую районную библиотеку 
 «Пусть добрым будет ум у вас, пусть сердце добрым будет», к юбилею С.Маршака книжная выставка и обзор произведений писателя, викторина
Волшебница, которая живет везде», виртуальные прогулки с А.Линдгрен и её героями
«Волшебный мир Шарля Перро», игра-викторина по сказкам писателя
«Его стихов пленительная сладость…», к юбилею В.Жуковского

Беседа -презентация «За здоровый образ жизни»
Неделя  детской книги:

- «Новые приключения старых друзей», праздник
- «Сказка  ложь, в ней  намек, добрым молодцам  урок!», викторина
- Соревнования всезнаек
-«Веселый день с С.Михалковым», праздник к юбилею писателя
«Вопросы почемучкам», интеллектуальная викторина о животных
Литературная гостиная, к юбилею  В.Берестова
Памяти павших, будьте достойны, конкурс чтецов

	В течение года
Ноябрь

Январь

февраль
март
Апрель

май

	Зав. Библиотекой, классные руководители


5. Профессиональное развитие
	№
п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	1
	Посещение  областных семинаров, мастер-классов, «круглых столов».

	В течение года
	Зав. библиотекой

	2
	Участие в семинарах районного методического объединения
	2 раза в год
	Зав. библиотекой

	3
	Самообразование: — чтение журналов «Школьная библиотека», «Библиотека», газеты «Библиотека в школе»; — приказов, писем, инструкций о библиотечном деле, библиотечных сайтов сети Интернет
	В течение года
	Зав. библиотекой

	4
	Работа по самообразованию с использованием опыта лучших школьных библиотекарей: — посещение семинаров; — участие в работе «круглых столов»; — присутствие на открытых мероприятиях; — индивидуальные консультации.
	В течение года
	Зав. библиотекой

	5
	Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.
	В течение года
	Зав. библиотекой

	6
	Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их качества на основе использования новых технологий: — использование электронных носителей; — приобретение новых компьютерных программ; — освоение новых систем автоматизированного комплектования.
	В течение года
	Зав. библиотекой


6. Реклама библиотеки
	1.
	Создание своего стиля в библиотеке:

-эстетическое оформление библиотеки

-подбор цветовой композиции и оригинального стиля для оформления выставок, разделителей
	
	В теч. года

	2.
	Реклама о деятельности библиотеки:

-устная (в индивидуальных беседах, на классных собраниях, во время перемен)

-наглядная (информационные объявления о выставках и мероприятиях, проводимых библиотекой)
	
	В теч. года


